
 

Kop Surat Resmi Instansi 

 

 

 

 

Nomor :         /   /  /20  ……….,  …………. 20 

Lampiran : 1.Daftar nama peserta 

  2.Daftar pertanyaan 

Perihal : Permohonan Kunjungan ………. 

   

Kepada Yth 

 

(Unit Kerja yang dituju) 
 
Di Tempat 

 

(Gambaran Umum surat) 

 Sehubungan dengan kunjungan………… ke Kementerian PPN/Bappenas, yang 

akan dilaksanakan pada : 

 Hari, tanggal  :   

 Waktu  :    

 Tema  :   

 

 Bersama ini kami mengharapkan kesediaan Bapak/Ibu untuk menerima kunjungan  

…………... (Daftar nama peserta dan bahan pertanyaan terlampir untuk hal dimaksud). 

Selanjutnya, untuk koordinasi penerimaan rencana kunjungan tersebut mohon dapat 

menghubungi, Sdri/a (……………..)  

 Demikian Disampaikan Atas perhatian dan kerjasama, kami ucapkan terima kasih 

 

 

 

                  (…………………………………….), 

 

 

 

                                                                                           (……………….) 



 

 

Daftar Nama Peserta 

Instansi (………………) 

 

 

No Nama Peserta  Jabatan  

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

                    

 

                                                                     (………………………………..) 

 

 

 

                                                                     (……………………..) 

          

 

 

 

 



 

 

Daftar Pertanyaan  

Tema : …………….. 

 

 

 

1. ……………. 

2. …………….. 

3. …………….. dst 

 

 

 


